关于赴德国团组自行预约留取指纹时间的须知


[bookmark: _GoBack]各因公赴德申请人：
　　自2015年12月1日始，赴德因公出国团组将自行预约留取指纹时间，具体要求如下： 
　　1.请在仔细阅读“德国在线预约系统操作指南”后（见附件），再进行在线预约操作，并保证信息录入的准确无误（注：“登录用户名”项必须填写WJMFA）。 
　　2.在预约前，赴德人员应确认其因公护照持有情况及是否已有有效申根签证； 
　　3.如留取指纹人员均有有效护照，则可在准备签证材料的同时进行预约操作，并最迟于留取指纹时间前九个工作日将完整的护照签证申请材料提交至国际交流与合作处后交北京市外办办理后续签证送签手续；如留取指纹人员中有需新做护照人员，则待新护照做出后，国际交流与合作处将护照号告知申请人后再进行预约操作，并最迟于留取指纹时间前五个工作日将完整的签证申请材料补给国际交流与合作处后补交给北京市外办办理后续签证送签手续； 
　　4.德国使馆规定同一团组留取指纹人员可预约在同一天不同时间段中，不得将同一团组留取指纹人员分拆至不同日期留取指纹； 
　　5.请将德国使馆预约确认邮件打印三份（样本见附件），用马克笔将人员姓名、护照号及预约时间突出标记，一份留取指纹时团组自带，另两份同签证材料一并交至国际交流与合作处后交北京市外办； 
　　6.如因签证材料问题造成使馆退案，再次提交申请材料时须重新预约留取指纹时间； 
　　7.留取指纹人员必须整团前往。

附件1：德国在线预约系统操作指南 
附件2：德国使馆预约确认邮件样本
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