附件三              2016年因公临时赴港澳计划表
单位名称（盖章）：                            单位主要负责人签名：                   填表日期：
	序号
	团组类别
	出访任务概述
	拟出访地区
	拟出访时间
	拟派出人数
	经费来源
	备注

	例：1
	自组团
	国际会议
	香港
	5月
	1
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	。。。
	
	
	
	
	
	
	


单位负责人：                   联系电话：                       单位联系人：                   联系电话：
注：
1 “团组类别”：填写本单位人员所参加的三种不同类别团组，即我校“自组团组”，参加部委等“双跨团组”及“随北京市项目团组”。我校原则上不组织“双跨团组”，确实要报的请填写备注，报所在单位和学校审批同意后方可上报。
2 “出访任务概述”：填写参加***国际会议，***项目科技交流，***项目合作研究，***项目学术交流等。

3 “拟出访地区”：香港、澳门。
4 “拟出访时间”：尚不确定具体起止时间的，写到“**月”或“第*季度”，单独访问香港停留时间不超过5天（含抵、离当日，下同），单独访问澳门不超过4天，同时出访香港和澳门不超过8天。
5 “拟派出人数”：按照本单位人员人次填报，如涉及有我校他单位人员共同出访的，各自在各单位填报，并在备注中注明概况，留团组联系人姓名和手机。一般一个出访团组人数不得超过8人，单位正职不得同团出访。
6  “经费来源”：填写从哪个经费渠道支付此次因公出访费用，如为多方出资，则需标明所有出处（填写：财政拨款、邀方负担、其他三种之一。如写“其他”请在备注中注明是科研经费、行政经费或经费项目名称等，“财政拨款”的定义请咨询财务处）。
7  本表填写不下的可按本表表样，另行附页编页码，并页眉设置中注明单位名称和计划表名称，打印后由单位主要负责人亲笔签名，盖单位公章后统一上交国际交流与合作处（港澳台办），学校只接收单位上报的计划表，不接收个人发来的计划表。

